Fundusze Rzeczpospolita ; ‘ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejskie B Poiska ‘ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

WZOR

PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr .............
zawarta w dniu ................ pomiedzy:

na podstawie zasady konkurencyjnosci zgodnie z Zasadami wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 o nastepujgcej tresci:

§1
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamowienia publicznego na ustuge
petnienia funkcji psychologa w projekcie pn. "WSPARACIE POSTEPU — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie
Leborskim”

Przedmiot zamoéwienia wykonany zostanie zgodnie z zapisami rozeznania rynku ustuge petnienia funkcji psychologa w
projekcie pn. "WSPARACIE POSTEPU — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim” oraz zapisami niniejszej
umowy.

§2
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 w terminie do 31 grudnia 2018 r.
§3
1. Zawykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe brutto
w tgcznej wysokoSci  ..eeeeeciienen, (stownie: ...oceeeeeeinnen. ) obejmujgce wszelkie narzuty na ptace i koszty
wynikajgce z realizacji umowy, (w tym koszty na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne, podatki i obcigzenia

pracodawcy).

2. Wynagrodzenie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

3. Wynagrodzenie za 1 godzine wykonywanej pracy wynosi ................... brutto (stownie: .................. ).

4. Zleceniodawca bedzie ptacit za wykonywanie przedmiotu umowy (za zrealizowane godziny
w danym miesigcu) okreslonego w § 1 w terminie nie pdzniej niz 30 dni od doreczenia prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku i protokotu odbioru wskazujgcego szczegotowy zakres wykonanych czynnosci oraz liczbe godzin
dotyczacych realizacji umowy (miesiecznej karty czasu pracy), oraz dostarczeniu prawidtowo wypetnionej
dokumentacji zgodnie z .....

5. Zleceniodawca (w zwigzku z finansowaniem ze srodkéw unijnych) zastrzega sobie i instytucjom uprawnionym do

kontroli prawo wglagdu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem zamodwienia, w tym

dokumentéw finansowych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowigzywania umowy.

Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

Faktury/rachunki za wykonane ustugi wystawiane bedg Na: .......cceeeevveeeiieeiieeiciie ettt e e

Ptatnos$¢ za fakture/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce srodkami

przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

10. W przypadku braku srodkéw, o jakich mowa w ust. 8 na rachunku bankowym Zleceniodawcy, ptatnos¢ z tytutu
niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdzniona.

11. Za date zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.
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§4
PERSONEL
1. Przedmiot umowy ma by¢ wykonany przy udziale oséb wskazanych w ofercie. Ewentualna zmiana osoby realizujacej
przedmiot umowy moze nastgpic¢ wytacznie w szczegdlnych sytuacjach za zgoda Zleceniodawcy, o ile Zleceniobiorca
zapewni osobe o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszych niz przedstawione w ofercie. Sytuacja ta nie jest
mozliwa w przypadku 0séb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.
2. Zleceniodawca wymaga statosci kadry realizujgcej przedmiot umowy. Wszelkie absencje spowodowane chorobg

badz innymi waznymi przyczynami losowymi muszg by¢ udokumentowane.

3. Zleceniobiorca musi zgtosi¢ swojg nieobecnos¢ do Biura Projektu gdzie jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty dla
osoby, ktéra bedzie petnita zastepstwo. Dokumenty muszg potwierdzic¢ spetnienie tych samych warunkdw, jakie byty
zawarte w rozeznaniu rynku na ustuge petnienia funkcji psychologa w projekcie pn. "WSPARACIE POSTEPU — Rozwdj
ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”. Wymagane dokumenty mogg zosta¢ przestane mailem lub dostarczone
osobiscie.

§5

1. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy nieodptatnie pomieszczenia: sale wyposazong w stoty
i krzesta, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamdwienia.

2. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowac¢ w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce.

3. Harmonogram nalezy ustali¢ we wspdtpracy z Zamawiajacym, uczestnikami projektu oraz drugim konsultantem.
Zamawiajacy bedzie na biezaco (w trakcie kazdego miesigca) ustala¢ z uczestnikami terminy spotkan i informowac
Wykonawce o uméwionych z uczestnikami godzinach. Harmonogram ustalony z uczestnikami jest harmonogramem
ostatecznym, na podstawie ktorego Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamoéwienia. Harmonogram zawiera
date $wiadczenia ustug i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizacje. Wszelkie zmiany w harmonogramie
wymagajg zgody przedstawiciela Zamawiajgcego i nie spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie
aneksu.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego monitorowania obecnosci uczestnikdw w celu udokumentowania
uczestnictwa w projekcie.

5. Dopuszcza sie odpracowanie niezrealizowanych godzin w terminach ustalonych w porozumieniu
z uczestnikami.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:

a) kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy
b) przeprowadzania wsrdd uczestnikdw ankiet oceniajacych realizacje ustugi oraz przygotowanie merytoryczne.

7. W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zleceniodawca
moze wezwac (poprzez monit) Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczajac
w tym celu odpowiedni termin. Jezeli w wyznaczonym terminie Zleceniobiorca nie odniesie sie do zarzutéw lub nie
zacznie realizowac we witasciwy sposdb przedmiotu umowy— zostaje wystany drugi monit z okreslonym terminem.
Jezeli w wyznaczonym terminie przedmiot umowy nie jest realizowany prawidtowo — umowa zostaje rozwigzania z
winy Zleceniobiorcy.

§6
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:
1. Wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem terminéw zgodnie z zasadami wspodiczesnej wiedzy
i obowigzujgcymi przepisami.
2.  Wykonania zamoéwienia z najwyzszg starannoscig oraz najlepszg praktyka.

3. Informowania Zleceniodawcy o swojej nieobecnosci, najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci, w przypadku
odwotania ich z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy.

4. Swiadczenia ustug w atrakcyjnej dla uczestnikdw formie.

5. Swiadczenia ustug w nowoczesny sposéb, z indywidualnym podejéciem do uczestnikow.

6. Stosowania polityki rownosci szans.

7. Biezacego monitorowania obecnosci uczestnikdw na zajeciach w celu udokumentowania ich uczestnictwa w

projekcie. Informacja o nieobecnosci musi zosta¢ przekazywana Zleceniobiorcy niezwiocznie po
przeprowadzeniu zajec (najpdiniej nastepnego dnia roboczego).

8. Sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dziatan — dokumentacje fotograficzng ze
zrealizowanych dziatan — min. 15 zdje¢ dostarczonych wraz z koricowym rozliczeniem).
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9. Odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
,wychodzacych” od Zleceniobiorcy.

10. Wykonywania zadan zgodnie z zapisami rozeznania rynku na ustuge petnienia funkcji psychologa w projekcie pn.
"WSPARACIE POSTEPU — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim” w szczegdlnosci z opisem przedmiotu
zamoéwienia.

§7

Zleceniobiorca zobowigzuje sie w szczegélnosci do:

1. Przeprowadzenia zajec¢ zgodnie z przedstawionym harmonogramem. Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagaja
zgody przedstawiciela Zleceniodawcy i nie spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie anekséw.

2. Po zakonczeniu kazdego miesigca przeprowadzonych zaje¢ Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamodwienia
przystugiwac bedzie wynagrodzenie za zrealizowane godziny w danym miesigcu. Zaptfata nastgpi w terminie nie
pdzniej niz 30 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku oraz kompletnej i poprawnie
wypetnionej dokumentacji:

— rachunek/faktura,
— zestawienie 0sdb, ktérym zostato udzielone wsparcie w danym miesigcu,

— protokot odbioru (miesieczna karta czasu pracy) zgody z Zat. nr 4 do Zasad wdrazania RPO WP 2014 -
2020, Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zawierajgcg co najmniej minimalny zakres danych koniecznych
do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich programéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sg wszystkie formy
zaangazowania zawodowego, w szczegoélnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spetnienie
warunkow, o ktérych mowa powyzej Zamawiajgcy ma obowigzek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i
innych Wytycznych zweryfikowaé przed zaangazowaniem Wykonawcy do projektu;

2. W ciaggu 5 dni od zakoriczenia realizacji ustugi dodatkowo:

— harmonogram powykonawczy (jezeli nastgpity zmiany w realizacji zaje¢ okreslonych we wstepnym
harmonogramie,

— protokot zdawczo-odbiorczy,
— dokumentacja fotograficzna - minimum 15 zdje¢ z zaje¢ grupowych i indywidualnych

§8

1. Wymagania ogdlne stawiane Zleceniobiorcy:
- Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za uczestnikdéw w czasie trwania zajec.
- Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za jakos¢ oferowanych ustug, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia, zgodnie ze ztozong oferta, zapisami rozeznania rynku na
ustuge petnienia funkcji psychologa w projekcie pn. "WSPARACIE POSTEPU — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie
Leborskim” oraz niniejszg umowa.
- Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

2. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce i uczestnikéw lub
uczestniczki podczas realizacji przedmiotu zamoéwienia.

§ 10
Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania regulacji prawnych dotyczgcych wykonania zamoéwienia zgodnych ze
stanem prawnym obowigzujacym w trakcie trwania umowy.

§11
TAJEMNICA
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji
przedmiotu umowy.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych, do ktdérych uzyskat dostep w
toku realizacji Umowy, na zasadach okreslonych ustawg z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych.

§12
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KONTROLA

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wgladu do
dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.
Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ Zleceniodawcy wszelkich Informacji niezbednych do oceny nalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

2. W okresie do 31 grudnia 2027 r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizowanym zaméwieniem, w tym
dokumentdéw finansowych.

3. W przypadku zmiany okolicznosci, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2 Zleceniodawca powiadomi
pisemnie Zleceniobiorce przed uptywem termonu okreslonego w ust. 2.

§13
1. Zleceniobiorca zapewnia, ze:

a) obcigzenie wynikajace z tytutu wykonywania umowy, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadan,

b) faczne zaangaiowanie zawodowe w realizacje wszystkich programéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie. Przy czym do limitu zaangazowania
zawodowego wliczane s3 wszystkie formy zaangazowania zawodowego,
w szczegolnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa
powyzej Zleceniodawca ma obowigzek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu
i innych Wytycznych zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do projektu.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do spetnienia ww. warunkéw w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w tym
projekcie.
3. Realizacja Umowy bedzie odbywac sie zgodnie z zatwierdzong umowg o dofinansowanie projektu "WSPARACIE

POSTEPU — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”.

4. Zatrudnienie w/w osoby spetnia warunki kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie , Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata

2014-2020.

§14
KARY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zleceniodawca moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
nalezne z tytutu wykonania cze$ci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na
podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c., ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadku niewywigzania sie Zleceniobiorcy
z ustalonych warunkdw realizacji zamdwienia.

3. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy, naliczajagc kare umowna w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia
ryczattowego brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitow
ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zaniedbuje zobowigzania umowne.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy lub rozwigzania Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca
naliczy kare umowng w wysokosci 20 % tacznego wynagrodzenia ryczattowego brutto okreslonego w § 3 ust. 1
umowy.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem
dziatania sity wyzszej, Zleceniobiorca zaptaci kare umowna w wysokosci 1% wartosci tacznego wynagrodzenia
ryczattowego brutto za kazdy dzien zwtoki, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

6. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

7. Kary umowne zostang potrgcone przez Zleceniodawce z faktur/rachunkéw wystawionych przez Zleceniobiorce.

§15
1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy: .........cccueue..
2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze byé dokonana

w kazdym czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.
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§16

1. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
dokonanej w trakcie trwania umowy,

b) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamdwienia,

c) zmiany os6b dedykowanych do realizacji przedmiotu umowy w przypadku niemozliwosci wykonywania przez
nich powierzonych czynnosci z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zleceniobiorcy, np. choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim czy urlopu macierzynskiego lub innych przypadkow losowych. Nowa osoba musi by¢
zatwierdzona przez Zleceniodawcy z zastrzezeniem, ze osoba bedzie posiadata kwalifikacje i doswiadczenie nie
nizsze niz okreslone w ofercie (nie dotyczy Zleceniobiorcy — osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci
gospodarczej).

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Strony deklarujg, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajgcego z interpretacji lub wykonania umowy,
podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli rokowania, o ktdrych
mowa powyzej nie doprowadzg do polubownego rozwigzania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do
wszczecia rokowan, spor taki Strony poddajg rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla Zleceniodawcy.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca.

s w

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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